Clicker 4: scorciatoie da tastiera
Sx e dx si riferiscono ai pulsanti del mouse

Formattare il testo in una cella 


Inserire o modificare il testo
Shift + sx

Spostarsi alla cella successiva
Tab

Finire la formattazione del testo
Invio 




Lavorare con le celle


Selezionare una cella singola
Click dx

Selezionare un’altra cella
Ctrl click sx

Selezionare più celle
Ctrl trascino a sx o Shift trascino sx 

Selezionare tutte le celle
Menù griglia > seleziona tutte le celle

De-selezionare tutte le celle
Click sulla griglia (non su una cella) 

Eliminare  una cella
Selezionare la cella; menù griglia > elimina > Cella 

Fare parlare una cella 
Click dx

Proprietà della cella
Shift click dx puntando sulla cella 

Proprietà della griglia 
Shift click dx puntando sullo sfondo 




Spostare le celle e modificarne la dimensione


Spostare cella
Alt sx trascina 

Modificare la dimensione delle celle
Alt sx - puntare l’angolo in basso a destra della cella e trascinare




Riquadri di immagine


Modificare
Shift-click sul riquadro di immagine

Spostare  
Alt–click e trascinare 

Modificare la dimensione
Alt–click  trascinando da qualunque angolo




Riquadri di testo 


Modificare  
Shift-click sul riquadro di testo 

Spostare 
Alt-click e trascinare 

Modificare la dimensione
 Alt-click trascinando da qualunque angolo




Per liberare il mouse intrappolato
Shift click dx su una cella




Per disabilitare le scorciatoie da tastiera
Seleziona disabilita digitazione facilitata sulla finestra Altro /sezione  Preferenze Utente

Alcuni consigli utili per creare le griglie 

· Familiarizzare col programma e scoprirne i limiti. Farà effettivamente tutto quello che voglio? In questo modo eviterete delusioni e inutili perdite di tempo. 

· Studiare esempi ed esercizi già pronti per avere idee e scoprire le possibilità.

· Usare un foglio bianco per pianificare l’esercizio da realizzare.

· Stampare alcune griglie modello vuote e usarle per pianificare l’attività.

· Iniziare con esercizi semplici (anche una sola griglia) per prendere dimestichezza col programma.

· Usare le esercitazioni per scoprire, imparare e fare pratica.

· Non bisogna essere artisti o grafici: Internet è pieno di clipart e immagini gratuite

· Si possono utilizzare le collezioni di simboli (PCS o altri)

· Imparare come installare e selezionare nuove librerie per avere a disposizione più collezioni ma usare solo quelle che ci interessano per ogni alunno.

· Fare attenzione nella costruzione della griglia; non riempitela di informazioni: anche lo spazio vuoto è importante. Considerare la dimensione delle celle e la loro disposizione, i colori, il carattere utilizzato.

· Includere anche gli allievi nella costruzione delle griglie: il loro input è prezioso visto che saranno gli utenti finali del vostro prodotto.

· Quando salvate le griglie, date un nome che abbia significato per poterle recuperare in futuro e magari riutilizzarle con altri studenti.

· Siate coerenti nel mantenere la stessa struttura in ciascuna griglia. Se usate pulsanti per cancellare, stampare, ascoltare il testo, spostarsi tra le pagine…..manteneteli sempre nello stesso posto, lasciateli della stessa dimensione,  assegnate la stessa icona o lo stesso colore o la stessa parola. Se usate griglie con colori codificati, non cambiate i colori. Es. se usate il verde per segnalare che una parola è un verbo, dovrete mantenere il verde per tutti i verbi presenti nelle griglie; altrimenti rischiate di confondere gli alunni.
